
 

 

 

 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

Кемеровская область – Кузбасс 

город Междуреченск 

Администрация Междуреченского муниципального округа 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от________________ №     

О внесении изменений в 

постановление администрации 

Междуреченского муниципального 

округа от 23.05.2025 №1032-п «Об 

утверждении административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма» 

 

 

 

В целях приведения административных регламентов муниципальных 

услуг в соответствие с действующим законодательством Российской 

Федерации, а также повышения качества и доступности результатов 

получения услуги по предоставлению жилого помещения по договору 

социального найма, руководствуясь Федеральным законом от 20.03.2025      

№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010             

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом муниципального образования 

Междуреченский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса: 

 

1. Внести в постановление администрации Междуреченского 

муниципального округа от 23.05.2025 № 1032-п «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 
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«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

 

2. Отделу по работе со СМИ администрации Междуреченского 

муниципального округа (Будникова У.В.) опубликовать настоящее 

постановление в сетевом издании «Электронный бюллетень 

Междуреченского муниципального округа» (доменное имя сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»-pravo-mrech.ru). 

 

3. Отделу информационных технологий управления по 

обеспечению хозяйственной деятельности администрации Междуреченского 

муниципального округа (Васильева Н.В.) обеспечить размещение настоящего 

постановления на официальном сайте администрации Междуреченского 

муниципального округа. 

 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 

официального опубликования. 

 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы Междуреченского муниципального округа по 

промышленности и строительству Кулагина В.П. 

 

 

 

 

Первый заместитель  

главы Междуреченского  

муниципального округа                                                         С.В. Криулькин 
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Приложение 

к постановлению администрации 

Междуреченского  муниципального округа 

от   ________  2026 №____________ 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ 

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее 

- административный регламент) - нормативный правовой акт, 

устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления 

муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 

сроки и последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий администрации Междуреченского 

муниципального округа в лице Отдела учета, распределения и приватизации 

муниципального жилищного фонда Муниципального казенного учреждения  

«Комитет по жилищным вопросам» муниципального образования 

Междуреченский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса при 

предоставлении жилого помещения по договору социального найма.  

 

1.2. Круг заявителей. 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 

лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным 

законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта 

Российской Федерации, поставленные на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях (далее - Заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 

специалистом уполномоченного органа при непосредственном 

обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной 

khlebnikova_oa
от 21.05.2026 № 914-п



4 

 

 

связи, в том числе путем размещения на официальном сайте 

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – официальный сайт уполномоченного органа); 

путем размещения в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее – ЕПГУ), информационной системе Кемеровской области 

для предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) 

(далее – РПГУ) (при наличии технической возможности); 

путем размещения на информационном стенде в помещении 

уполномоченного органа, в информационных материалах (брошюры, 

буклеты, листовки, памятки); 

путем публикации информационных материалов в средствах массовой 

информации; 

посредством ответов на письменные обращения; 

сотрудником отдела «Мои Документы» государственного автономного 

учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальный услуг на территории 

Кузбасса». 

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, 

контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты 

уполномоченного органа. 

Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по 

договору социального найма» предоставляется должностными лицами отдела 

учета, распределения и приватизации муниципального жилищного фонда 

муниципального казенного учреждения «Комитет по жилищным вопросам» 

города Междуреченска, ответственными за выполнение конкретного 

действия согласно настоящему административному регламенту (далее – 

должностные лица). 

Информация о местах нахождения и графике работы (способы 

получения информации о местах нахождения и графиках работы) отдела 

учета, распределения и приватизации муниципального жилищного фонда 

муниципального казенного учреждения «Комитет по жилищным вопросам» 

города Междуреченска (далее – отдел приватизации МКУ «КЖВ»), а также 

отдела «Мои документы» города Междуреченска Государственного 

автономного учреждения Кемеровской области «Уполномоченный 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории Кемеровской области» (далее – МФЦ). 

Местонахождение и график работы отдела приватизации МКУ «КЖВ»: 

Отдел приватизации МКУ «КЖВ» располагается по адресу: 

ул.Кузнецкая, дом 31. Почтовый адрес: 652877, г.Междуреченск, 

ул.Кузнецкая, дом 31,  

График работы: 

понедельник - 09-00 - 16-00  

вторник - 09-00 - 12-00 
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четверг - 09-00 - 12-00 

Обед с 12-00 до 13-00 

МФЦ располагается по адресу: г. Междуреченск, ул. Космонавтов, 5; 

ул.Пушкина, 31. 

График работы: 

понедельник – 8.00 – 18.00 

вторник –  8.00 – 18.00 

среда – 8.00 – 18.00 

четверг – 09.00 – 20.00 

пятница – 8.00 – 18.00 

суббота – 9.00 –  14.00 

Информация о месте нахождения отдела приватизации  МКУ «КЖВ», 

МФЦ может быть получена: 

1) в Администрации Междуреченского муниципального округа, 

которая расположена по адресу: пр. Строителей, 20А. Почтовый 

адрес: 652870, г.Междуреченск, пр. Строителей, 20А.  

2)  по справочному телефону  8(38475) 4-01-64 муниципального 

казенного учреждения «Комитет по жилищным вопросам», по 

телефону отдела приватизации МКУ «КЖВ» 8(38475) 6-19-32, в том 

числе номер телефона-автоинформатора – отсутствует; 

3)  по телефону единой справочной службы  в МФЦ: 1 2 3 для звонков с 

территории Кузбасса, или 8 (3842) 555 – 123 при звонке из других 

регионов России.  

4) В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 

сеть «Интернет»: 

- на официальном сайте администрации Междуреченского 

муниципального округа www.mrech.ru; 

- на официальном сайте МКУ «КЖВ»  www.mrech-kgv.ru; 

-  на официальном сайте МФЦ https://umfc42.ru/; 

- в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – федеральный реестр), на ЕПГУ, РПГУ. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма».  

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

уполномоченным органом. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 

-   информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

http://www.mrech.ru/
http://www.mrech-kgv.ru/
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Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом или 

с помощью ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления 

документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги. 

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении жилого помещения 

по договору социального найма и документы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при 

наличии технической возможности). 

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления 

документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги. 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 2 к настоящему административному регламенту. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном 

обращении; 

почтовым отправлением; 

на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом 

указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3 

административного регламента. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и 

обязательных в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
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ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов 

направления результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного 

экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе. 

б)  Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

органах, предоставляющих муниципальные услуги с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона от 29.12.2022  № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 

силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, 

дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 

представителя действовать от имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 

выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной 

квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 

выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 

выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной 

электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой 

электронной подписью. 

в) Документы, подтверждающие родственные отношения и 

отношения с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о 

смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность 

членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, 

свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной 

регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными 

органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный 



8 

 

 

перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, 

выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими 

учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего 

в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина 

членом семьи заявителя (при наличии такого решения), свидетельства о 

перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии). 

г) Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, 

право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор 

купли- продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты 

(пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на 

наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию. 

д) Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических 

заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в 

соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной 

комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданная 

федеральным государственным учреждением медико-социальной 

экспертизы; заключение врачебной комиссии. 

е)  Удостоверения и другие документы, подтверждающие 

принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, 

указами Президента Российской Федерации или законами субъекта 

Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого 

помещения. 

ж) Справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с 

регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым 

помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей 

организацией, либо домовая книга, если гражданин является собственником 

жилого дома или его части. 

з) Документы, подтверждающие ранее осуществленный 

государственный учет объектов недвижимости или государственную 

регистрацию права на них либо устанавливающие или подтверждающие 

право на них, выданные соответствующими органами государственной 

власти, органами местного самоуправления либо органами и организациями 

по государственному техническому учету и (или) технической 

инвентаризации (в случае отсутствия в Едином государственном реестре 

недвижимости сведений о ранее учтенных имеющихся у гражданина и 

членов его семьи жилых помещениях). 

и) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости (в отношении жилых помещений, имеющихся у гражданина и 

членов его семьи).  

к) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 

недвижимости (в отношении жилых помещений, имевшихся (имеющихся) у 

гражданина и членов его семьи в пятилетний период, непосредственно 
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предшествующий подаче заявления о предоставлении жилого помещения по 

договору социального найма).  

л) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

переходе прав на объект недвижимости (в отношении жилых помещений, 

имевшихся (имеющихся) у гражданина и членов его семьи в пятилетний 

период, непосредственно предшествующий подаче заявления о 

предоставлении жилого помещения по договору социального найма).  

м) Решение суда о признании гражданина недееспособным (в случае 

подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма его законным представителем). 

н) Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуном или 

попечителем (для лиц, которые являются опекунами или попечителями). 

о) Документы о признании органом местного самоуправления 

гражданина малоимущим (при необходимости подтвердить статус 

малоимущего). 

п) Решение о признании жилого помещения непригодным для 

проживания либо решение о признании многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу, которые приняты в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении 

Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции».(для граждан, проживающих в 

жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, либо 

проживающих в многоквартирных домах, признанных аварийными и 

подлежащими сносу). 

р) Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об 

освобождении жилого помещения, предоставленного по договору 

социального найма - в случае, если планируется освободить занимаемое 

жилое помещение после предоставления нового жилого помещения. 

с) Справка об обучении ребенка (достигшего 18 лет) в учреждениях 

среднего профессионального или высшего профессионального образования 

по очной форме - подлинник. 

т) Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, 

оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия 

такой доверенности, если от имени заявителя действует его представитель по 

доверенности. 

Заявление и необходимые документы представляются (подаются): 

 - в уполномоченный орган посредством личного обращения заявителя; 

 - в МФЦ посредством личного обращения заявителя 

- в уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения 

формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

В случае отсутствия у заявителя технической возможности подачи 

заявления и документов в электронной форме, заявитель или представитель 

consultantplus://offline/ref=F341ED82114174D647063280AA56911ECF6FFC6E712C642390CE77F7179B07FE825805FBF432D41AA728742C02Z0iBJ
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заявителя имеет право подать документы в Уполномоченный орган либо в 

МФЦ. 

Все документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма, представляются в подлинниках 

(для сверки) и копиях. Сверка производится немедленно, после чего 

подлинники документов возвращаются гражданину лицом, принимающим 

документы. 

2.5.1. Перечень документов (их копии или сведения, содержащиеся в 

них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получаемых 

МКУ «КЖВ» в рамках системы межведомственного электронного 

взаимодействия (далее – СМЭВ). 

Документы, получаемые МКУ «КЖВ» в рамках СМЭВ указаны в п.п. 

2.5 под обозначением «и», «к», «л». 

Если документы, указанные в п.п. 2.5 находятся в распоряжении органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, 

предоставляющим услугу, в органах и организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, если заявитель не представил 

указанные документы самостоятельно. 

 

2.6. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя или его 

представителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

государственных и муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами, за исключением документов, включенных в часть 6 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
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3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 



12 

 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление услуги; 

2) представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом); 

4) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

услуги; 

5) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы заявителя. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия; 

- Представленными документами и сведениями не подтверждается право 

гражданина на предоставление жилого помещения по договору социального 

найма; 

- Не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.5 

административного регламента, обязанность по предоставлению которых 

возложена на заявителя; 

- Не истек предусмотренный статьей 57 Жилищного кодекса Российской 

Федерации пятилетний срок со дня совершения заявителем намеренных 

действий либо гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, 

совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых 

помещений или к их отчуждению; 

- Отсутствуют свободные жилые помещения муниципального 

жилищного фонда. 
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2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 

- предоставление документа о признании органом местного 

самоуправления гражданина малоимущим (при необходимости подтвердить 

статус малоимущего). 

 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее 

представлении, в том числе в электронной форме. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня 

получения заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Заявление, представленное заявителем в МФЦ, регистрируется в 

установленном порядке уполномоченным органом не позднее 1 рабочего дня 

со дня поступления такого заявления из МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на РПГУ (при наличии 

технической возможности), регистрируется в установленном порядке 

уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия 

автоматической регистрации запросов на РПГУ. Заявление, поступившее в 

нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.7 настоящего административного регламента, Уполномоченный 

орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 

направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 

форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему административному 

регламенту. 
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2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 

размещен на официальном сайте уполномоченного органа www.mrech-kgv.ru, 

на ЕПГУ, РПГУ. 

 

2.14. Перечень показателей качества и доступности муниципальной 

услуги, в том числе сведения о доступности электронных форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности 

подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в 

электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги 

(отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), 

удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной 

услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены на 

официальном сайте уполномоченного органа www.mrech-kgv.ru, на ЕПГУ, 

РПГУ. 

 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу невозможно. 

2.15.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги и подать документы, указанные в пункте 2.5 настоящего 

административного регламента, в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ 

(при наличии технической возможности) с использованием электронных 

документов, подписанных электронной подписью в соответствии с 

требованиями Федерального закона «Об электронной подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 

возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.  

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 

возможности) осуществляется путем заполнения интерактивной формы 

заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

содержание которого соответствует требованиям формы заявления, 

установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом 

обеспечивает возможность направления и получения однозначной и 

конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и 

ответной информации в электронном виде с использованием электронной 

http://www.mrech-kgv.ru/
http://www.mrech-kgv.ru/
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подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации.  

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

посредством ЕГПУ, РПГУ (при наличии технической возможности) 

заявителю обеспечивается: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 

запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и 

документов;  

формирование запроса;  

прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного 

органа либо специалиста уполномоченного органа. 

2.15.4. При формировании запроса в электронном виде (при наличии 

технической возможности) заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме» (далее - единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 

аутентификации; 

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им 

запросам. 

При направлении запроса используется простая электронная подпись, 

при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной 

записи. 

consultantplus://offline/ref=427FA0631EE1A368C883FD5AB50BF4340D5E9EB34D745C10B555CE66BCCC2BE14D9D9966D20DEAE6aAyBH
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Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и 

поданные заявителем, признаются равнозначными запросу и иным 

документам, подписанным собственноручной подписью и представленным 

на бумажном носителе. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 

необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами 

Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными актами Правительства Российской Федерации, законами 

Кемеровской области - Кузбасса и принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными актами Правительства Кемеровской области - Кузбасса. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации уполномоченным органом электронных документов, 

необходимых для предоставления услуги. 

2.15.5. Результат муниципальной услуги выдается в форме электронного 

документа посредством ЕГПУ, РПГУ (при наличии технической 

возможности), подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в 

случае, если это указано в заявлении на предоставление муниципальной 

услуги, направленном через ЕГПУ, РПГУ. 

В целях получения результата предоставления услуги на бумажном 

носителе (если заявителем указано в запросе, направленном в 

уполномоченный орган, через ЕГПУ, РПГУ, о получении результата услуги 

на бумажном носителе) заявителю на ЕГПУ, РПГУ (при наличии 

технической возможности) обеспечивается запись на прием в 

уполномоченный орган, при этом заявителю обеспечивается возможность: 

1) ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа либо 

уполномоченного сотрудника уполномоченного органа, а также с 

доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

2) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в уполномоченном органе графика приема заявителей. 

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 5 статьи 2, статьи 14  

Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

consultantplus://offline/ref=6B4DA2E4122E38BA5013FEF5A2774E52D5086EEBF2992E01C58FA09C71D5711718C839A118D673D6340E3B68F1648DD7D3FB0DD95ED50379B3r7C
consultantplus://offline/ref=6B4DA2E4122E38BA5013FEF5A2774E52D70B64EAFE9A2E01C58FA09C71D5711718C839A310D0788262413A34B5389ED7D9FB0FDA42BDr6C
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законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 

силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством 

информационных технологий, предусмотренных статьями 2, 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 

силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных  

процедур в электронной форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения;  

выдача результата. 

 

3.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме. 

Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а)  возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.5 настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б)  возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 
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в)  сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

г)  заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

д)  возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е)  возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 

или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

- регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 

(далее - ответственное должностное лицо), в государственной 

информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы). 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет 

на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в Уполномоченный орган. 
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Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 

и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

4. Способы информирования заявителя об изменении 

статуса рассмотрения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

При оказании муниципальной услуги для заявителя доступны 

следующие способы информирования об изменении статуса запроса о 

предоставлении услуги: 

– при личном обращении в Уполномоченный орган; 

– посредством телефонной связи в Уполномоченный орган; 

– посредством направления почтового отправления на адрес заявителя; 

– посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на 

ЕПГУ) и при наличии технической возможности. 

 

 

 

Директор МКУ «КЖВ»                                                                   А.М. Уланов
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                                                                                                                                       Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

 
     

____________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа 

Заявление о предоставлении жилого помещения 

по договору социального найма 

1. Заявитель______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон (мобильный):________________________________________________ 

Адрес электронной почты:___________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

наименование:________________________________________________________ 

серия_________номер_______________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: _______________________________________________________ 

код подразделения: ______________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

____________________________________________________________________ 

2. Представитель заявителя:_________________________________________ 
                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование:________________________________________________________ 

серия_________номер_______________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: _______________________________________________________ 

код подразделения: ______________________________________ 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

____________________________________________________________________ 

3. Проживаю один,  Проживаю совместно с членами семьи 

4. Состою в браке 

Супруг:__________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность супруга: 

наименование:________________________________________________________ 

серия_________номер_______________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: _______________________________________________________ 

код подразделения: ______________________________________ 
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5. Проживаю с родителями (родителями супруга) 

ФИО родителя_____________________________________________________ 

                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:________________________________________________________ 

серия_________номер_______________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: _______________________________________________________ 

код подразделения: ______________________________________ 

6. Имеются дети 

ФИО ребенка (до 14 лет)______________________________________________ 
                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении _________________________________ 

дата____________ место регистрации _________________________________ 

ФИО ребенка (старше 14 лет)________________________________________ 
                                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении _________________________________ 

дата____________ место регистрации _________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:________________________________________________________ 

серия_________номер_______________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: _______________________________________________________ 

код подразделения: ______________________________________ 

7. Имеются иные родственники, проживающие совместно 

ФИО родственника (до 14 лет)_________________________________________ 
                                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении _________________________________ 

дата____________ место регистрации _________________________________ 

Степень родства __________________________________________________ 

ФИО родственника (старше 14 лет) ___________________________________ 
                                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Степень родства____________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:________________________________________________________ 

серия_________номер_______________дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: _______________________________________________________ 

код подразделения: ______________________________________ 

 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 
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Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных 

данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

 

 

 

_________________                                                           __________________ 

   Дата                                                                                   Подпись заявителя 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

 

____________________________________________________________ 

Наименование Уполномоченного органа 

Кому _________________________________  
(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения 

Дата ___________  

По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ и 

приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного 

кодекса Российской Федерации принято решение предоставить жилое 

помещение: _______________________________________________________ 
ФИО заявителя 

и совместно проживающим с ним членам семьи: 

1. 

2. 

3. 

4. 

Сведения о жилом помещении 

Вид жилого помещения  

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  

 
 

_________________________________________________________________ 
 (должность  (подпись)  (расшифровка подписи)  сотрудника Уполномоченного органа) 

 

 

 

 

 «__» _______________ 20__ г. 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

Наименование уполномоченного органа  

Кому _________________________________  
(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
 

Дата __________________   

 

По результатам рассмотрения заявления от __________№______ и приложенных к нему 

документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение 

отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

Разъяснение причин отказа:____________________________________________ 

Дополнительно информируем: 

№ 

пункта 

админис

тративн

ого 

регламе

нта 

Наименование основания для отказа  Разъяснение причин 

отказа  

в предоставлении 

услуги 

 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Представленными документами и сведениями не подтверждается 

право гражданина на предоставление жилого помещения по 

договору социального найма 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Не представлены документы. предусмотренные пунктом 2.6. 

административного регламента, обязанность по предоставлению 

которых возложена на заявителя 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Не истек предусмотренный статьей 57 Жилищного кодекса 

Российской Федерации пятилетний срок со дня совершения 

заявителем намеренных действий либо гражданско-правовых 

сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к 

уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их 

отчуждению 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Отсутствуют свободные жилые помещения муниципального 

жилищного фонда  

Указываются 

основания такого 

вывода 
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Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

____________________________________________________________________ 
(должность (подпись)  (расшифровка подписи) сотрудника Уполномоченного органа) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

                                                                                                                              Наименование уполномоченного органа  

Кому _________________________________  
(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого  
помещения по договору социального найма» 

 

Дата __________________   

 

По результатам рассмотрения заявления от __________№______ и приложенных к нему 

документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение 

отказать в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 

следующим основаниям: 

 

 

№ 

пункта 

админи

стратив

ного 
регламе

нта 

Наименование основания для отказа  Разъяснение причин 

отказа  

в предоставлении 

услуги 

 Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Представленные документы утратили силу на момент обращения 

за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом) 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы заявителя 

Указываются 

основания такого 

вывода 
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Дополнительно информируем: 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

____________________________________________________________________ 
(должность (подпись)  (расшифровка подписи) сотрудника Уполномоченного органа) 

 

 


